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⾔語表⽰の切替え1

ここをクリックします。

⽇本語 を選択します。



ログイン2

ID/パスワード をご存知の場合
1. ユーザー IDとパスワード を⼊⼒します。
2. ログインをクリックします。

ユーザーID/パスワード がわからない（忘れてしまった）場合
1. パスワードのリセットをクリックします。
2. ⼊⼒欄にE-Mailアドレスを⼊⼒します。
3. リセットの実⾏をクリックしますと、ご⼊⼒いただいたE-Mailアドレスにログイ

ン情報が送られてきます。
4. ログインして、新パスワードを設定するとサイトに⼊れます。

（ユーザー情報の⼊⼒項⽬に不備がある場合は、まずアカウント設定画⾯へ移動
します。）



パスワードの（再）設定⽅法①3

お⼿元にE-Mailが届きます。

ログイン画⾯のパスワードのリセットをクリック後、次のテキスト欄にE-Mail アドレスを⼊⼒し、リセットの実⾏
ボタンを押します。

ログインへ進む をクリックします。

 新しいパスワードを設定します。パスワードは2⽂字以上の数字を含む8⽂字以上となります。
（前回および前々回に設定したパスワードは再設定できませんのでご注意ください。）

 ユーザーID

 こちらのリンクをクリックしパスワードを設定します。



パスワードの（再）設定⽅法②4

必須のアカウント情報が未⼊⼒の場合、次の画⾯が表⽰されます。
プロファイルへ進むをクリックしてアカウント情報を更新します。
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パスワードの（再）設定⽅法③5
連絡先について、①〜③の各項⽬を⼊⼒してください。 必須 の箇所は⼊⼒必須です。

完了をクリックします。

ユーザーIDは、初期値ではE-Mailアドレスが⼊⼒されま
すが、お好きなIDに変更が可能です。

署名は使⽤いたしません

ホーム をクリックします。

リンクを押して、プライバシーポリシーをご確認後よろしけれ
ばチェックボックスにチェックを⼊れてください。
※同意がない場合はシステムをご利⽤いただくことができませ
ん。
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ホーム6

ステータス毎に論⽂数がリスト表⽰されています。
• 査読 & スコア︓現在担当中の論⽂
• 査読完了︓以前に担当した論⽂
• 依頼︓査読依頼を受けてまだ諾否を回答していない論⽂

いずれかをクリックするとそのステータスの論⽂が表⽰されます。

ダッシュボード7

査読 をクリックします。

サイト内の現在の位置を表⽰します。
サイト内ではこのリンクをクリックして移動します。
【重要】ブラウザの “戻る”ボタンは絶対に使⽤しないでください。

査読を⾏うには
左のリスト内「査読 & スコア」を押し、操作
のプルダウンメニューより 査読を⾏う を選択
します。



査読 ①︓プルーフ8

こちらのリンクより各画⾯に移動します。
※補⾜ファイルがある場合は「ファイル」に数字が表⽰されます。

PDFを開く︓ブラウザ上で別のタブが開き
原稿PDFが表⽰されます。
HTMLを開く︓ブラウザ上で別のタブが
開き原稿HTMLが表⽰されます。

どの画⾯も右側に査読シートが表⽰
されています。

ブラウザ上でファイルを開かない設定にしている場合︓

こちらのリンクを押しますと原稿PDFファイルが
ダウンロードされます。

Internet Explorerをご使⽤の場合︓

PDFを開く︓ブラウザ上で別のタブが開き原稿PDFが表⽰されます。
HTMLを開く︓ブラウザ上で別のタブが開き原稿HTMLが表⽰されます。

要旨の表⽰︓要旨（Abstract）を表⽰します。
著者回答を⾒る︓査読意⾒への著者回答を表⽰します。

※修正論⽂のみ



査読 ②︓詳細9

査読 ③︓検索ツール10

論⽂に関する概要が記載されています。
修正原稿では下の修正履歴欄で前回の査読内容や査読意⾒への回答などを確認できます。

論⽂のタイトル、キーワード、著者情報を使⽤して外部エンジンで
検索することができます。



査読 ④︓査読シート11
査読シートは各画⾯の右側に常に表⽰されています。

この論⽂の判定を選択します。

「査読提出」ボタンを押して
査読完了です。

コメント
コメントを⼊⼒します。
・上欄は編集委員へのコメント欄です。
・下欄は著者へのコメント欄です。採否決定後に著者へ通知さ

れます。

コメントをファイル添付で提出する場合︓
"ファイルを添付"欄へファイルをドロップするか、同欄をクリックし
ファイルを選択してください。ファイルを選択後、欄下部のラジオボ
タンで著者へ開⽰する/しないを指定するとアップロードが開始され
ます。また、「削除」リンクをクリックすると、添付したファイルを
削除することができます。

 著者には、査読者が特定されることはありません。
 ファイル名には、⽇本語を含めないでください。
 ファイル名およびコメント内にはご⾃⾝の⽒名を含めないでください。


